
 
 

 
Die Weissensee Metallwaren GmbH ist ein ambitioniertes, mittelständisches und schnell 
wachsendes Großhandelsunternehmen aus Berlin mit über 30 Jahren Erfahrung am Markt. 
Wir zählen zu den führenden Anbietern von Sicherheitstechnik- und Handwerksprodukten im 
Raum Berlin und Brandenburg und bieten professionellen, gewerblichen Anwendern 
Lösungen rund um das Thema „Schloss und Beschlag“. Das Engagement und die 
Fachkompetenz unserer Mitarbeiter sowie die Qualität unserer Produkte und Dienstleistungen 
werden von unseren Kunden sehr geschätzt. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin: 

Vertriebsassistenz (m/w/d) 
Ihr Aufgabengebiet: 

• Projekt-Assistenz: Unterstützung unserer Objektabteilung - Zutrittskontrolle bei der 
Akquise, Angebotserstellung, Auftragsanlage, Lieferantenbestellung, Dokumentation 
und Rechnungslegung 

• Unterstützung der Vertriebsleitung bei der Planung, Überprüfung und Steuerung 
• Erledigung der anfallenden administrativen Aufgaben 

Ihr Anforderungsprofil: 

• gute kommunikative Fähigkeiten und selbstständige Arbeitsweise 
• sympathisches Auftreten im Umgang mit Kunden und Kollegen 
• PC-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) 
• technisches Verständnis und die Bereitschaft, sich in unsere Produktpalette 

einzuarbeiten 

Wir bieten: 

• attraktive Vergütung 
• unbefristetes Arbeitsverhältnis (Vollzeit / Teilzeit nach Absprache auch möglich) 
• anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben 
• kollegiales und sympathisches Team 
• Arbeiten in einem modernen, stetig wachsenden Unternehmen mit kooperativem 

Führungsstil und flachen Hierarchien 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen an:  

Unternehmen W+M Weissensee Metallwaren GmbH 
Adresse An der Industriebahn 23, 13088 Berlin 

Ansprechpartner Dirk Lochny 
E-Mail bewerbung@wplusm.de 

Web www.wplusm.de 
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